河南省价格协会专题项目经费使用管理办法
（试行）

为规范项目经费使用和管理，提高资金使用效益，充分赋予科研人员更大的自主决策权，激发科研人员创新活力，根据《国务院办公厅关于改革完善中央财政科研经费管理的若干意见》（国办发〔2021〕32号）、《国家自然科学基金资助项目资金管理办法》（财教〔2021〕177号）、《国家社会科学基金项目资金管理办法》（财教〔2021〕237号）、《河南省财政厅河南省科技厅河南省审计厅印发<关于进一步深化省级财政科研经费管理改革优化科研生态环境的若干意见>》（豫财科〔2021〕57号）等文件精神和相关要求，制定我会对外公开发布专题项目立项项目研究经费使用范围、报账处理程序等管理办法。

一、经费使用范围
1.差旅费。包括按规定级别乘坐的火车、轮船、汽车及相关手续费，住宿费以及规定标准的餐费补贴等。
2.会务费。包括项目研究论证过程开展交流座谈发生的会务费、场地租赁费等。
3.交通费。包括项目调研相关的租车费、燃油费、过路过桥费及停车费等。
4.办公费。包括日常办公用品、打印复印、数据资料和图书购买、计算机设备维护、低值易耗品等费。
[bookmark: _GoBack]5.劳务费。包括项目研究中支出的专家咨询指导费（原则按照1000～2000元给付），辅助人员的劳务报酬（以郑州市最低工资标准结合相应岗位工资水平给付），研究人员必要的加班费、加餐费（因工作需要加班在4个小时以上8个小时以内的每人每次发放加班费200元，整个项目研究周期内全部加班费用不得超过项目经费总额的8%；加餐费每次35元，整个项目研究周期内全部加餐费用不得超过项目经费总额的7%）等。

二、报账票证要求
1.票据合法。所报账的票据必须是盖有国家税务机关监制印章或盖有财政部门监制印章的发票或收据。
2.内容清晰。各种发票收据必须盖有开票单位发票专用章或财务专用章，票据的具体日期、业务内容、数量单价、大小金额及社会信用编号完整等。
3.票据完整。凡报账的所有原始凭证必须无涂改、无挖补、大小写正确一致，办公用品、消耗材料等批量购买应附有加盖与发票签章相同的发票专用章或财务专用章等明细清单。
4.手续齐备。对于加班费、劳务费、加餐费等自制原始凭证，应有项目主持人签批，经办人、领款人签名，不得代签代领。

三、程序方法规定
1.项目经费实施主持人负责制。所有项目研究过程发生的费用支出及其报账，必须要有主持人、经办人、验证人签字，方予受理。项目经费报账由项目主持人本人或者指定专人直接到协会财务报账。
2.根据国家《现金管理暂行条例》、中国人民银行《现金管理暂行条例实施细则》和相关办法规定，非特殊情况不得以现金结算，一律采用公务卡或银行转账结算。专家咨询指导费、辅助人员劳务支出、研究人员的加班费、加餐费等均需通过个人银行账户发放。
3.所有立项项目经费原则上分两次使用，即项目研究的前半时与结项后一个月内报账。报账人应事先通过协会官网下载项目经费报账凭证，按要求填写好相关数据、粘贴好相关原始凭证，以及主持人、经手人、验证人签字，然后到协会审核签批报账。

四、使用责任担当
1.项目经费使用实施谁签字谁负责，必须保证所有支出凭证、相关内容等的真实性，相关性，合法性。
2.项目经费使用接受相应国家审计、税务等有关部门对经费使用和管理的财务监督检查。
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